Dyrektor Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy ogtasza nabdr na
stanowisko:

Specjalista do spraw edukacji

Poszukujemy dynamicznego, samodzielnego i zmotywowanego do pracy pracownika, ktéry wezmie
czynnym udziat w rozwoju Muzeum Ziemi Puckiej — samorzgdowej instytucji kultury odpowiedzialnej
za gromadzenie, ochrone i upowszechnianie dziedzictwa kultury i historii Ziemi Puckiej.

Miejsce i termin zatrudnienia

- praca w oddziatach w Muzeum,
- zatrudnienie od 16 wrzesnia 2024 r.

Ramowy zakres obowigzkdéw:

e rozwijanie dziatalnosci popularyzatorskiej i edukacyjnej poprzez tworzenie nowych scenariuszy
lekcji i zaje¢ warsztatowych, projektdw edukacyjnych, konkurséw, wydarze muzealnych i
innych form aktywnosci

e prowadzenie lekcji muzealnych oraz zaje¢ warsztatowych dla réznych grup wiekowych wg
ustalonego harmonogramu (rowniez w weekendy) w oddziatach Muzeum

e przygotowywanie materiatdw informacyjnych zwigzanych z dziatalnoscig edukacyjng Muzeum.

e nawigzywanie i utrzymywanie kontaktéw z nauczycielami, opiekunami grup zainteresowan,
placéwkami o$wiatowymi i kulturalnymi

e kolportaz informatoréw, wydawnictw, materiatéw reklamowych i promocyjnych

e przyjmowanie zgtoszen zorganizowanych grup zwiedzajgcych oraz oprowadzanie po
ekspozycjach muzealnych

e wspodtpraca z innymi dziatami Muzeum w organizowaniu wydarzen i wystaw muzealnych

e udziat w wydarzeniach promujgcych dziatalnos¢ edukacyjng Muzeum ze szczegdlnym
uwzglednieniem imprez zewnetrznych (festyny, promocje itp.) oraz wydarzeniach
organizowanych przez inne jednostki organizacyjne lub zespoty zadaniowe Muzeum

e obstuga imprez muzealnych (otwarcia wystaw, wykfady, konferencje itp.)

e obstuga ruchu turystycznego wraz z obstugg recepcji oddziatéw wg ustalonego harmonogramu
(réwniez w weekendy)

e utrzymywanie ekspozycji zgodnie ze scenariuszem wystawy

e dokonywanie regularnej kontroli stanu ekspozycji

¢ informowanie mediéw o wydarzeniach muzealnych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

e  Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki humanistyczne, spoteczne, pedagogiczne).
e znajomos¢ pakietu MS Office,

e dyspozycyjnosc¢ i gotowosé do pracy w tygodniu oraz w weekendy,

e Umiejetnos¢ planowania i zdolnosci organizacyjne.

e umiejetnos¢ pracy z ludzmi, szczegdlnie z dzieémi i mtodziezg,



umiejetnos¢ samodzielnego organizowania swojego czasu pracy,
otwartos¢ na zdobywanie nowej wiedzy i umiejetnosci.

dodatkowym atutem beda:

znajomosc j. angielskiego i/lub j. kaszubskiego

e prawo jazdy kat. B
e znajomos¢ programow graficznych
e udokumentowane doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku
e zdolnosci manualne i plastyczne
Oferujemy:

zatrudnienie w instytucji kultury w oparciu o umowe na zastepstwo,
zatrudnienie w wymiarze petnego etatu,

mozliwosé zdobycia doswiadczenia w pracy,

udziat w ksztattowaniu pozytywnego wizerunku Muzeum Ziemi Puckie;j,
prace w przyjaznym zespole,

peten wyzwan rozwdj zawodowy,

mozliwos¢ udziatu w ciekawych wydarzeniach kulturalnych.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV) ze wskazaniem danych kontaktowych (nr telefonu/adres email) oraz z
doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy (zatgcznik nr 1 do ogtoszenia)

kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),
kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

os$wiadczenie o niekaralnosci (zatacznik nr 2 do ogtoszenia)

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia)

Dokumenty aplikacyjne:

wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ przez kandydata wtasnorecznie podpisane i
ztozone osobiscie w siedzibie Muzeum lub doreczone listownie w terminie do dnia 19 lipca
2024 r. do godz. 9:00 na adres: Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy, Stary Rynek
28, 84-100 Puck, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabdr na wolne stanowisko:
Specjalista do spraw edukac;ji”,

aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wptywu do Muzeum, a
w przypadku dokumentéw nadestanych pocztg decyduje data stempla pocztowego) nie beda
rozpatrywane,

przestane dokumenty aplikacyjne nie podlegajg zwrotowi,

Muzeum zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami,

wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng,



e Muzeum zastrzega sobie prawo do anulowania procesu rekrutacji bez podania przyczyny.
Informacje dodatkowe:

e otwarcie kopert nastgpi w Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy, Stary Rynek 28, 84-
00 Puck w dniu 24.07.2024 r. o godz. 9:00,

ez regulaminem naboru na wolne stanowiska mozna sie zapozna¢ w siedzibie Muzeum Ziemi
Puckiej im. Floriana Ceynowy, Stary Rynek 28, 84-00 Puck,

e proponowany termin zatrudnienia: od 16 wrzesien 2024 r.,

e informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy informacyjnej Muzeum oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej Muzeum Ziemi Puckiej,

e w razie checi zasiegniecia dodatkowych informacji prosimy o kontakt z sekretariatem
Muzeum pod nr tel. 537-333-719.

Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) informujemy, Ze:

Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Muzeum Ziemi Puckiej im. Floriana Ceynowy z siedzibg w
Pucku, ul. Stary Rynek 28, 84-100 Puck, tel.: 537 333 719, adres e-mail: sekretariat@muzeumpuck.pl

Inspektor ochrony danych

We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panistwo prawo
kontaktowac sie z naszym Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@muzeumpuck.pl

Cel przetwarzania
Celem przetwarzania jest przeprowadzenie procesu rekrutacji na wskazane stanowisko pracy.
Podstawa przetwarzania danych

Dane osobowe s3 przetwarzane:

e zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w zwigzku z ustawg
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawg z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzagdowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych w dziedzinie
praca pracy cigzacych na Administratorze.

e zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych w przypadku
dobrowolnego podania innych danych niz wynikajgce z przepisow prawa, podstawa
przetwarzania jest zgoda osoby, ktdrej dane dotycza.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od momentu zakonczenia
obecnego procesu rekrutacji.
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Odbiorcy danych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na
mocy przepiséw prawa.

Prawa osdb

Ma Pani/Pan prawo do ochrony swoich danych osobowych, do dostepu do nich, uzyskania ich kopii,
sprostowania, prawo do ograniczenia ich przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
lub e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl

W odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie zgody ma Pani/Pan dodatkowo prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz ich usuniecia. Wycofac sie ze
zgody mozna w formie wystania zgdania na nasz adres e-mail lub adres pocztowy. Konsekwencja
wycofania sie ze zgody bedzie brak mozliwosci przetwarzania przez nas tych danych.

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy podstawe
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Niepodanie danych ustawowo
wymaganych skutkowato bedzie brakiem udziatu w procesie rekrutacji. Gdy przetwarzanie danych
osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana
danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
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